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A Szabalyzat célja

E Szabalyzat célja, hogy az MNF Magyar Nemzeti Filharmonikus Zenekar, Enekkar és
Kottatir Nonprofit Korlatolt FelelGsségi Tarsasdg [a tovabbiakban: Tarsasag] — mint
koztulajdonban 4ll6, nonprofit, kézhaszni tarsasig — miikodésének nyilvénossagat,
gazdalkodasanak 4tlathatGségat biztositsa a mindenkor hatdlyos jogszabalyok és az Alapito
okirata alapjan.

A Térsasag az alapvetd dokumentumainak letétbe helyezésével, kozzétételével, valamint a
kozérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésének biztositdsaval szolgalja
miikodésének atlathat6sagat.

A Térsasag tulajdonosa a Magyar Allam, a tulajdonosi jogok gyakorlésara jogosult MNV Zrt.-
vel kotott szerzédés alapjan az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma (EMMI) latja el a
tulajdonos-alapitét megillet§ jogokat és kotelezettségeket.

A Térsasag részt vesz az Allam (illetve az illetékes miniszter) kozfeladatai ellatdséban, és az
4llami tdmogatasok révén és e tekintetben szintén kozfeladatot ellaté szervezetnek mindsiil.
Tekintettel arra, hogy miikédése a klasszikus kozfeladatot ellaté szervekhez képest specilis,
igy ezen szabélyzat megalkotdsa soran e specialitdsokat figyelembe kellett venni.
Mindemellett egyben piaci szerepl§ is a Tarsasdg, igy a nyilvdnossignak, a
megismerhet6ségnek hatdrt szab az indokolt iizleti titok, valamint a személyes adatok,
tovabba a szellemi tulajdonhoz (szerz&i joghoz) kapcsol6do jogok védelmének kotelezettsége.

I. Dokumentumok nyilvanessaganak biztositasa

A Térsasag az e fejezetben felsorolt kotelez8en kozzéteendd adatait digitdlis formdban, sajét
honlapjan — www.filharmonikusok.hu - teszi kozzé. Az adatokat barki szamara,
szemelyazonosuas nelkul korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mdédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a
kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni. Az
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért és hitelességéért a Tarsasag — mint
munkéltatd — vezetSje, az ligyvezet6/fGigazgaté a gazdasdgi tdrsasdggal Osszefiiggd
valamennyi adat vonatkozdsiban felel6s. A Tarsasigon belill a kozzététel folyamatos
megszervezése, irdnyitésa és ellenérzése a gazdasagi igazgaté feladata és felelGssége.

Nyilvanossagra hozatal:

Az adat barki szamara t6érténd hozzaférhettvé tétele.

3/9



A nyilvanossagra hozatal médjai:

A./ Kozzététel:

A Tarsasag sajat honlapjan (www.filharmonikusok.hu) térténé megjelentetés és annak
megfelel6 idopontig térténé fenntartasa.

1.

A Térsasdg a honlapjan koteles kozzétenni mindazon dokumentumét, melyeket e
Szabdlyzat Mellékletében rogzitett kozzétételi lista tartalmaz, feltiintetve a
dokumentumok korét, kozzétételi idGpontjat, és a frissitési és megdrzési
kotelezettségeket.

Ezen tilmenden koteles kozzétenni a honlapjan az Alapitéval, mint a tarsadalmi kozds
sziikséglet kielégitéséért felel6s szervvel kotott szerzGdéseit /vagyonkezelési,
kozszolgéltatasi megéllapodas/.

A Térsasag — a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgokra vonatkozé szabalyok szerint
— koteles:

— az ligyvezet8, a vezet6 alldsti munkavallalok, valamint az 6nélldan cégjegyzésre
vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavéallalék

— nevét, tisztségét / munkakorét,

— e munkavallalék részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy
kozvetve nytjtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belill kiilon feltiintetve
alapbérét, egyéb id6bérét, teljesitménybérét, valamint az id&bért
megalapoz6 id6tartamot, illetve a teljesitménybért megalapoz6 teljesitmény
kovetelményeket,

— az Mt, illetve a munkaszerz6dés alapjan jaré mértéket megjeldlve a
munkavdllaléra irdnyado6 végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat;

— az Mt. 228. § alapjan kiko6tott versenytilalmi megdllapodds idGtartamat és a
kotelezettség vallaldsanak ellenértékét,

— a Térsasdg a kozzététel idépontjdban fenndllé adatok alapjan a masokkal
egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszdmla feletti rendelkezésre jogosult
munkavéllalék, valamint a munkéltaté miikodése szempontjab6l meghatdrozo
jelent6ségli egyéb munkavallalok esetében

— neviikk nélkill a tisztségét /munkakorét, valamint a fentebb felsorolt
valamennyi juttatasat.

— Amennyiben a vezet§ megbizdsi jogviszony alapjan foglalkoztatott, valamint a
feliigyel6bizottsagi tagok esetén
— anevét, a megbizasi dijat,
— amegbizasi dijon feliili egyéb jarand6sagokat,
— ajogviszony megsziinése esetén jar6 pénzbeli juttatdsokat.

A fent meghatdrozott kitelezettséget a kozzétételt megalapozo jogviszony létesitését
kovet6 15 napon beliil, ezt kévetSen pedig a tarsasdgiadd-bevallasra nyitva allé
hataridd utolsé napjaig kell teljesiteni.

Ezen kozzétett adatok a kozzétételt kovetd két évig nem tavolithatéak el.
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B./ Letétbe helyezés:

A Tarsasag az alabbi tipusu okiratokat koteles letétbe helyezni:
Cégbirésaghoz:

— az EMMI éltal elfogadott Javadalmazasi Szabélyzatot, annak modositasait;

— a felette tulajdonosi jogokat gyakorl6kkal (MNV Zrt., EMMI) kétott szerzédéseit,
azok médositasait (vagyonkezelési, Kozszolgaltatasi szerzddéseit, azok médositasait);

— a Térsasdg altal nytjtott kozérdekii tdmogatdsra vonatkozd szerzédést (pl. &rviz-
kéarosultak javéra).

A fenti okiratokat a dontés, illetve a mindkét fél 4ltal alairt szerzddések kézhez vételét6l
szamitott 30 napon beliil kell letétbe helyezni.

Ugyancsak a Cégbirésdghoz kell — az Igazsagiigyi Minisztérium Céginformdciés Szolgélata
titjan kizarélagosan elektronikusan - letétbe helyezni:

— a Térsasdg éves szdmviteli beszdmoldjat (mérleg és eredménykimutatdst) az alabbi
dokumentumokKkal:
—  Kiegészit6 melléklet
— Adodzott eredmény felhasznaldséra vonatkoz6 hatérozat
— Fiiggetlen kdnyvvizsgéloi jelentés
— Kozhaszniisagi mellékletét.

A beszdmolét és kozhaszniisdgi mellékletet a tulajdonos éltali elfogadasat kovetden,
legkéstbb minden év méjus 31-6ig kell letétbe helyezni a kozzététellel egyidejiileg. Az el6bbi
modokon megismerhet6 adatokon tilmend kozérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos adatok
megismerhetGségét az egyéni kérelmek titjan is biztositani kell az alabbi eljérasrend szerint:

IT. Kozérdekii adatok megismerésének szabalyai

Ertelmezd rendelkezések
Kozérdekil adat:

A Téarsasag mint a Magyar Allam kulturalis kozfeladatdnak ell4tdsaban résztvevd szervezet a
kezelésében 1év6 és kozfeladatdnak ellatisaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formédban rogzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének mddjatol, kiilondsen a szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miik6dést
szabélyoz6 jogszabélyokra, valamint a gazdélkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkoz6
adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:

A koézérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra
hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét a torvény kozérdekbdl elrendeli.
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Személyes adat:

Barmely meghatédrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy kdzvetve
— azonosithat6 természetes személlyel kapcsolatba hozhaté adat — kiilénésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziol6giai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagira jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre
vonatkozé kovetkeztetés.

A kézérdekii adatok megismerése

A Tarsasag lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl
nyilvdnos adatot, erre irdnyuld igény alapjan bérki megismerhesse. Az iizleti titok
megismerésére a Ptk.-ban foglaltak az irdnyaddk.

1. A kozérdekii adat (kézérdekbdl nyilvanos adat) megismerése irdnt széban, irasban vagy
elektronikus titon barki igényt nytijthat be:

— széban: munkanapokon, eldzetesen egyeztetett idépontban 13,00 — 15,00 6ra
kozott a féigazgaténdl (1095 Budapest, Komor Marcell u. 1. IV. em., id6pontot
egyeztetni a +36/1/411-6600-as szdmon lehet). Széban, személyesen el6terjesztett
igényt, az igényld jelenlétében, irdsba kell foglalni és az igénylével alairatni — a
félreértések elkeriilése érdekében.

— firasban:

— postan: a Tarsasag székhelyére (fenti cimre) kiildott levélben;
— személyesen benytijtva: a gazdasagi igazgato titkarsagén (III. em.)
— elektronikusan: a foigazgato@filharmonikusok.hu cimre kiildve lehet.

2. Az adatigényl§ személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek a vizsgdlatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A vizsgalatot, illetve a koltségek megfizetését
kovet6en az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

3. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az igényl6t az igény pontositasara fel kell hivni.

4. A Téarsasdg az igénynek, annak beérkezését kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil tesz eleget.
A Tarsasag az adatigénylésnek nem kételes eleget tenni abban a részében, amelyben az
azonos igényld altal egy éven beliil benyiijtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem é&llt be.
Ugyancsak nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem termeészetes
személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhatd.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a hatéridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kivet6 15 napon beliil
tdjékoztatni kell.

5. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanosségra hoztdk, az igény
teljesithet6 a nyilvanos forrds megjeltlésével is.
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6.

10.

11.

12.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi
médjaté]l fiiggetleniil az igényl§ mésolatot kaphat. A Tarsasdg az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerillt koltség mértékéig — koltségtéritést
4llapithat meg, amelynek osszegér§l az igényl6t az igény teljesitését megelGzden
tajékoztatni kell.

Az igényl6 e tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatdnak az
adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hatarid6be nem szdmit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Téarsasdg édltal megéllapitott, legaldbb 15 napos hatérid6ben kételes
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Térsasdg alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mérték{i igénybevételével jar, vagy az a dokumentum,
amelyr6l az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a szokdsos, az ilyen szolgdltatdk altal alkalmazott (a vonatkozd
kormanyrendeletben meghatérozott) Gsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényls Altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az
adatigénylés teljesitése ardnytalan mértékii igénybevétellel jar, illetve a mdasolatként
igényelt dokumentum jelent8s terjedelm, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetGségeirél az igénylst
az igény beérkezését kvetS 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az aldbbi koltségelemek vehetOk
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére tOrténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatdséhoz
szikkséges munkaerSforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaerd-raforditds koltsége.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozérthet§ forméaban és — amennyiben ezt a TArsasdg ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld éltal kivant forméban, illetve médon kell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarél, annak indokaival, valamint az igényl6t megillet§
jogorvoslati lehet8ségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az
elutasitasok indokairél a Tarsasdg nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden
évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsagot.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a

nem magyar anyanyelvii igényl§ az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.
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13.

14.

15.

Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a Tarsasdg mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadds alapjét sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyul igény teljesitése kizarélag abban
az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb stlyu a
kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez f{iz6d6 kozérdeknél.

A Tarsasag gazdalkod4sénak atfogd, szamlaszintt, illetve tételes ellendrzésére irdnyuld
adatmegismerésekre kiilén térvények rendelkezései irdnyadék. Erre vald hivatkozassal
Térsasag az adatigénylést az igénylés targyat képezS irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusénak, a jogviszony tirgydnak, a szolgdltatds és
ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idGpontjanak megjelolésével is teljesitheti.

A benytjtott igények kezelése és teljesitése a gazdasdgi igazgaté feladata. Az egyes
szervezeti egységekhez beérkezd igényeket az adott egység vezetdje koteles
haladéktalanul a gazdasagi igazgatGhoz tovébbitani. A gazdasagi igazgat6 a beérkezett
igényekr6]l harom napon beliil értesiti az iigyvezetot.

Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekdi adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva all6 (illetve a meghosszabbitott) hatdridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a mésolat készitéséért megéllapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében a Pesti Kozponti Keriileti Birésaghoz
(1055 Budapest, Marké utca 25.) keresettel élhet. Az adatigényl6 a kozérdek( adatok
megismeréséhez fiiz6d5 jogok gyakorldsdval kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hat6sighoz (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet

fasor 22/C.) is fordulhat.

A pert az igény elutasitisdnak kozlését6l, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hatéridS lejartatol szamitott harminc napon beliil
kell meginditani. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a mésolat készitéséért
megéllapitott koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarél, a vizsgalat megsziintetésérél, vagy lezérdsardl, tovabbd az adatkezel
jogsérelem orvoslaséra, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd
felszélitasa eredményérél szol6 értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet
meginditani. '

A perben, illetve az eljdrds sordn a megtagadas jogszer(iségét és indokait, illetve az
adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat a
Térsasagnak kell bizonyitania.

IT1. Zaro rendelkezések
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1. Az adatkézlés tartalmaért és hataridore torténd kozzétételéért felelos személyek:

Munkakor neve: Kozzétételi lista szerinti sorszama
gazdasagi igazgat6 1,2,3,4,5,9,11, 12, 13, 15, 16, 17,18
a kijelolt munkaiigyi el6adé 14,

kozdnségkapcsolati referens 6, 7

pénziigyi el6ado 10

zenekari/énekkari menedzser 8

Az adatkozlésért felel6s a megjelentetésre szant adatot a honlap kezelGjéhez tovébbitja, aki az
adatot koteles haladéktalanul elhelyezni a honlapon.

2. Jelen szabdlyzat 2017. augusztus ..... napjatdl 1ép hatalyba.

Budapest, 2017. julius 31.

Herboly Domonkos
iigyvezet6 / f6igazgato

/~\
£40 M

Melléklet: \=
Kozzétételi lista
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